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GREFFE DU TRIBUNAL DE COMMERCE D'ORLEANS
Créations d'établissements

940 406 317 RCS Orléans.

LOUTOBY (Mariana Joyce).

Nom commercial : BUREAU & STYLE.

Origine du fonds : Création.

Etablissement : Etablissement principal.

Activité : Gestion administrative générale, des documents administratifs, Support a la gestion administrative des entreprises -
Gestion des ressources humaines, Gestion des absences, des congés payés et des arréts maladie, Préparation des éléments
nécessaires a la gestion de la paie (absences, primes, heures supplémentaires, etc.), Rédaction des documents administratifs
liés aux employés (attestations, fiches de paie, etc. - Aide a la gestion des projets et taches diverses, Coordination de projets
internes ou externes (suivi de I'avancement, préparation des documents nécessaires, mise a jour des plannings), Prise en
charge des taches administratives liées a des événements ou des formations internes. Assistance pour la communication
interne, Rédaction et diffusion de Newsletters internes ou externes, Gestion des communications avec les.

Adresse : 8, impasse du Citrier, 45170 Neuville-aux-Bois.

A dater du : 6 février 2025.

Date de commencement d’activité : 1er février 2025.

La Directrice de I'information légale et administrative : Anne DUCLOS-GRISIER



