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13 – BOUCHES-DU-RHÔNE 
GREFFE DU TRIBUNAL DES ACTIVITES ECONOMIQUES DE MARSEILLE 

Créations d'établissements

109 290 999 RCS Marseille. 
SAM ASSIST PRO.
Forme : Société par actions simplifiée.
Administration : Président : HAMDAOUI Sonia, Laetitia ; Directeur général : ZEGRAR Monia.
Capital : 1000.00 EUR.
Adresse : 71, Boulevard Oddo, 13015 Marseille 15e Arrondissement.
Origine du fonds : Création.
Etablissement : siège et établissement principal.
Activité : la réalisation de prestations de secrétariat médical externalisé et d'assistance administrative auprès des 
professionnels de santé, cabinets médicaux et paramédicaux, établissements de santé et structures des secteurs médical, 
paramédical ou sanitaire ; la gestion des appels téléphoniques, courriers et courriels, la prise, modification et annulation de 
rendez-vous, la gestion des agendas et plannings, ainsi que l'accueil et l'orientation des patients, clients, usagers et 
interlocuteurs ; la réalisation de prestations administratives comprenant notamment la saisie, rédaction, mise en forme, 
classement, archivage et traitement de documents et dossiers, ainsi que la gestion et le suivi administratif courant ; l'assistance 
administrative et organisationnelle auprès de toutes entreprises, sociétés, professionnels indépendants, professions libérales, 
associations et particuliers, notamment pour le suivi des dossiers, devis, factures, règlements, relances clients et impayés,à 
l'exclusion des activités relevant d'une profession réglementée ; l'assistance administrative en matière de gestion courante du 
personnel, notamment la préparation et le suivi des documents administratifs liés à l'embauche et à la gestion des salariés, 
dans le respect de la réglementation applicable ; la fourniture de prestations de centre de contacts, d'accueil téléphonique, de 
relation à distance et de support administratif et organisationnel externalisé ; la conception, l'organisation et la réalisation 
d'actions de formation professionnelle continue, notamment dans les domaines médical, paramédical, sanitaire et de la santé, 
en présentiel, à distance ou par tout moyen pédagogique ; la conception et la mise en œuvre d'actions de développement 
professionnel continu (dpc), sous réserve des agréments, enregistrements, habilitations et autorisations requis ; ainsi que 
toutes prestations de conseil, d'accompagnement et d'ingénierie pédagogique liées à ces activités..
Adresse : 71, Boulevard Oddo, 13015 Marseille 15e Arrondissement.
A dater du : 4 septembre 2026.
Date de commencement d’activité : 1er septembre 2026.

La Directrice de l'information légale et administrative : Véronique LEHIDEUX
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