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Annonce n° 4766
77 — SEINE-ET-MARNE
GREFFE DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MELUN
Creéations d’établissements

131 547 275 RCS Melun.

SMILING TEAM.

Forme : Société par actions simplifiée.

Administration : Président : RIBEIRO Anne,Christine ; Directeur général : AUBERT Amélie ; Directeur général délégué :
AUBERT Amandine.

Capital : 100.00 EUR.

Adresse : 26, Route de Provins, 77650 Longueville.

Origine du fonds : Création.

Etablissement : siége et établissement principal.

Activité : fournir des services de soutien administratif et logistique aux entreprises, organisations et particuliers. gérer et
coordonner les taches administratives telles que la gestion des appels téléphoniques, la correspondance, la gestion des
calendriers et la prise de rendez-vous. assurer la réception et I'accueil des visiteurs et des clients au sein des locaux de
I'entreprise. gérer et organiser les déplacements professionnels, les réservations d'hotels et les itinéraires de voyage. effectuer
des taches de secrétariat, de rédaction, de traduction et de transcription. assurer la gestion et la mise a jour des bases de
données, des fichiers clients et des documents administratifs. gérer la logistique des réunions, des séminaires et des
événements d'entreprise en fournissant des services de planification, de réservation de salles et de préparation. fournir des
services de traitement de texte, de création de présentations et de production de documents professionnels. gérer les taches
lices a la comptabilité, a la facturation, aux paiements et a la gestion financiere de base. proposer des services de support
administratif en ligne, y compris la gestion des emails, la gestion des médias sociaux et la gestion de projet. collaborer avec
d'autres entreprises et professionnels pour fournir des services administratifs complémentaires. maintenir la confidentialité et
la sécurité des informations et des données traitées. utiliser des outils informatiques et logiciels spécialisés pour faciliter les
taches administratives. contribuer a I'efficacité opérationnelle des entreprises en prenant en charge les taches administratives
et en permettant aux clients de se concentrer sur leur cceur de métier. et, plus généralement, toutes opérations industrielles,
commerciales, financieres, mobilieres ou immobiliéres pouvant s'y rattacher, directement ou indirectement, ou susceptibles
d'en permettre ou faciliter la réalisation ou le développement. pour réaliser son objet, la société peut agir directement ou
indirectement, pour son compte ou celui de tiers ou encore au sein d'un gie, avec d'autres sociétés ou personnes, et réaliser en
france ou a I'étranger sous quelque forme que ce soit, les opérations entrant dans son objet. elle peut prendre, sous toutes
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formes, tous intéréts et participations dans toutes autres sociétés ou entreprises, francaises ou étrangeéres, ayant un objet
similaire ou de nature a développer ses propres affaires..

Adresse : 26, Route de Provins, 77650 Longueville.

A dater du : 16 octobre 2026.

Date de commencement d’activité : 1er octobre 2026.
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