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AMMY DRISS (Soufiane).

Nom commercial : .

Activité : Prestations de conseil et d'assistance en gestion administrative et organisationnelle auprés des Tpe, artisans et
indépendants. Accompagnement dans I'optimisation des processus internes : gestion documentaire, structuration des flux
administratifs, amélioration des méthodes de suivi (tableaux de bord, fichiers Excel, procédures). Appui opérationnel a la
gestion courante : suivi des devis et factures, relances clients ou fournisseurs, préparation de documents contractuels ou
justificatifs, gestion d'agendas ou de priorités, organisation de l'information. Missions ponctuelles ou récurrentes, réalisées en
autonomie, visant a faciliter la prise de décision, a gagner en clarté administrative et a recentrer le dirigeant sur son cceur
d'activité. Homme toutes mains auprés des particuliers et entreprises : debarras d'encombrants, activité de soutien aux
chantiers (manoeuvre), petits travaux, petites réparations, nettoyage. Convoyage de véhicules par conducteur indépendant
procédant uniquement aux déplacements des véhicules sur un itinéraire précis. Rédaction web : fiches produits, articles de
blog, réécriture, retranscription, traduction, correction. Rédaction juridique : statuts, PV d'assemblées, baux, avenants, contrats
de travail. Gestion RH : rédaction de contrats de travail, DPAE, affiliation aux organismes, gestion des congés et arréts,
gestion de la paie (fiches de paie et DSN), gestion des fins de contrats. Démarches administratives pour le compte de
particuliers : aupres de la CPAM, de la CAF, des caisses de retraites, des impdts et toutes les administrations. Apporteur
d'affaires aupreés des particuliers et professionnels dans tout type de domaine : vente de biens, prestations de services..
Adresse : 3, Rue de la Compagnie Ferry, 89100 Sens.

Commentaires : Modification survenue sur l'activité..
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