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Radiations

942 649 716 RCS Aubenas.

ARAUJO (Adriana).

Nom d’usage : PATIN.

Nom commercial : Adriana PATIN Assistante de gestion.

Activité : Gestion des courriers. Gestion des stocks. Suivi des contrats clients et fournisseurs. Controle et édition des devis et
factures. Relancer des impayés. Préparer et transmettre les éléments comptables. Effectuer le rapprochement bancaire. Gestion
du personnel. Gérer le temps de travail et les congés. Gérer les absences et arrét de travail. Suivi des visites médicales. Tenue
des registres sociaux. Etablir les besoins en formation. Effectuer les dossiers d'inscription. Préparer les éléments constitutifs
de la paie. Saisir ou transmettre les éléments variables de paie. Rédiger la fiche de poste. Rédiger et diffuser I'offre d'emploi.
Reéaliser une présélection des candidats. Tri, classement et archivage des documents de la vie courante pour les particuliers.
Archivage numérique des documents de la vie courante. Aide a la rédaction et mise en page de CV..

Adresse : 62, Chemin de Berc, 07700 Saint-Remeéze.

Date de cessation d’activité : 31 juillet 2026.

Commentaires : Radiation.

11

La Directrice de I'information légale et administrative : Véronique LEHIDEUX



